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[bookmark: _Toc323297204]Nombre de la clase: Operativo Municipal 1-E
[bookmark: _Toc323297205]
Naturaleza de la clase
Reparación, mantenimiento, conducción y operación de equipo y maquinaria diversa que se utiliza en obras de construcción civil, mantenimiento vial, atención de desastres, o bien para el transporte de materiales y carga diversa, para los cuales se exige conocimientos prácticos especializados en el área de operación. 
 
[bookmark: _Toc323297207]Funciones específicas por cargo
Operador de Equipo Especializado
Operar y conducir equipos articulados y maquinaria pesada y/o especializada tales como: vagonetas articuladas, “tráiler” con carreta de cualquier tipo, tractores de oruga, grúas, martinetes, compactadora, draga, loboy, back hope, niveladoras, pavimentadoras, cargadores, retroexcavadora y otros equipos y maquinarias con características similares, con el fin de realizar labores diversas de construcción, mantenimiento y reparación vial, construcción. 
Atender desastres, realizar compactaciones diversas, conformación y limpieza de caminos en situaciones normales y de emergencia, cunetas y taludes, construcción de zanjas y colocación de tuberías, construcción de “gavetas”, entre otras tareas. 
Preparar, adaptar y ajustar los diferentes aditamentos acoplables al equipo que opera, así como trabajos complementarios relacionados con el proyecto en ejecución. 
Interpretar las indicaciones de los manómetros, densímetros, velocímetros, GPS y otros instrumentos indicadores de similar naturaleza que poseen los equipos que opera. 
Velar por el adecuado mantenimiento, limpieza y buen estado del equipo, maquinaria e instrumentos de trabajo asignados para el desempeño del cargo, revisando periódicamente la carga de la batería; el depósito de combustibles; los niveles de agua y lubricantes, las fechas de engrase, entre otros aspectos; durante el recorrido y la operación del vehículo. 


Realizar cambios de llantas y reparaciones menores o de emergencia cuando sea necesario y reportar los desperfectos que sufra el equipo con el que realiza su labor, así como irregularidades que observa en el desarrollo de las actividades. Verificar que los documentos legales del vehículo se encuentren al día. 
Colaborar en la carga y descarga de los equipos y materiales que transporta.
Ejecutar otras tareas propias de la clase de puesto que desempeña, acorde con la normativa técnica y legal vigente. 
[bookmark: _Toc323297208]
Requisitos Mínimos
[bookmark: _Toc323297209]Académicos
Segundo Ciclo aprobado de la Enseñanza General Básica.

[bookmark: _Toc323297210]Experiencia laboral
Tres años de experiencia en labores propias del cargo.
[bookmark: _Toc323297211]
Experiencia en supervisión de personal
No requiere
[bookmark: _Toc323297212]
Legales
Licencia de conducir al día y acorde al tipo de vehículo por utilizar.
[bookmark: _Toc323297213]
Conocimientos deseables
Servicio al Cliente
Salud ocupacional
Primeros auxilios
Ética en el servicio público
Mecánica básica
Misión, visión, valores, organización y funciones de la Municipalidad de Grecia
Código Municipal  


Reglamento Autónomo de Organización y Servicios de la Municipalidad de Grecia
Código de Ética de la Institución y demás leyes conexas con el Régimen de Empleo Público
Certificación Ocupacional en el oficio específico emitido por una institución reconocida
[bookmark: _Toc323297214]
[bookmark: _GoBack]Condiciones personales deseables
Habilidad de comunicación oral y escrita
Destreza manual 
Agudeza visual 
Fortaleza muscular 
Buena condición física 
Resistencia a la rutina 
Presentación personal acorde con la naturaleza de las funciones que realiza. 
Discreción respecto a los asuntos que conoce o se le encomienden. 
Disposición de servicio 
Honradez 
Disponibilidad para desplazarse a diferentes lugares del Cantón y en algunos casos, fuera del horario normal de trabajo.
Disponibilidad para trabajar a la intemperie.
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